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1. Общие положения 
 
1.1. Настоящее Положение регламентирует режим занятий обучающихся, при освоении ими дополнительных 

профессиональных программ в Авиационном учебном центре ООО «Хели-драйв» (далее – АУЦ). 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями: 

− Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
− Приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 №499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 
− Устава ООО «Хели-драйв». 

1.3. Соблюдение режима занятий, устанавливаемого в том числе настоящим Положением, обязательно для каждого 
обучающегося по образовательным программам ДПО с момента зачисления (допуска к занятиям) и до окончания обучения 
(отчисления). 

 
 

2. Обеспечение режима занятий обучающихся 
 

2.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам может реализовываться в следующих формах: 
очно, очно-заочно, полностью или частично с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий. 

2.2. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной программы определяются утвержденной 
в АУЦ образовательной программой и договором об образовании на обучение по дополнительным образовательным 
программам. 

2.3. Обучение по дополнительным профессиональным программам может осуществляться как единовременно и 
непрерывно, так и поэтапно (дискретно), в том числе посредством освоения отдельных дисциплин (модулей), прохождения 
практики, применения сетевых форм, в порядке, установленном образовательной программой и (или) договором об 
образовании на обучение по дополнительным образовательным программам. 

2.4. Дополнительная профессиональная образовательная программа может реализовываться в формах, 
предусмотренных пунктом 5.1., а также полностью или частично в форме стажировки. 

2.5. Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен обеспечивать возможность достижения 
планируемых результатов и получение новой компетенции (квалификации), заявленных в программе. При этом минимально 
допустимый срок освоения программ повышения квалификации не может быть менее 16 часов, а срок освоения программ 
профессиональной переподготовки – менее 250 часов. 

2.6. Продолжительность обучения определяется конкретной дополнительной профессиональной программой, 
разрабатываемой и утверждаемой на основе установленных квалификационных требований, либо профессиональных 
стандартов, либо примерной дополнительной профессиональной программы, а также с учетом актуальности и на основе 
запросов работодателей, и утверждается АУЦ самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации. 

2.7. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных 
работ: 

− лекции; 
− практические и семинарские занятия; 
− лабораторные работы; 
− круглые столы; 
− мастер-классы; 
− деловые игры; 
− ролевые игры; 
− тренинги; 
− семинары по обмену опытом; 
− выездные занятия; 
− консультации; 
− выполнение проектной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом. 

2.7. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический час продолжительностью 45 минут. Перерыв 
между учебными занятиями составляет 10 минут. Время предоставления перерывов и их продолжительность может 
корректироваться с учетом расписания учебных занятий. 

2.8. Одно аудиторное занятие включает, как правило, два академических часа (пара). В середине учебного дня 
предусматривается перерыв на обед продолжительностью 60 минут 

2.9. Максимальный объем аудиторной нагрузки обучающегося составляет 40 академических часов в неделю при 
исчислении по пятидневной рабочей неделе. 
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2.10. При форме обучения с частичным отрывом от работы и без отрыва от работы объем аудиторных занятий должен 
составлять не менее 12 часов в неделю. 

2.11. Организация образовательного процесса АУЦ осуществляется в соответствии с расписанием учебных занятий 
для каждой дополнительной профессиональной программы, с учетом формы обучения, а также с учетом актуальных 
тенденций рынка труда, регионального компонента, запросов обучающихся и их работодателей, применяемых 
образовательных технологий. 

2.12. Организация учебного процесса по дополнительным профессиональным программам может осуществляться как 
единовременно и непрерывно, так и дискретно (поэтапно). Дискретная форма обучения предполагает освоение отдельных 
учебных модулей, дисциплин, курсов, прохождения практики, а также применения сетевых форм, что в обязательном порядке 
устанавливается в дополнительной профессиональной программе, учебном плане и (или) в договоре об образовании на 
обучение по дополнительным образовательным программам. 

2.13. При реализации дополнительных профессиональных программ могут применяться дистанционные 
образовательные технологии и электронное обучение в соответствии с установленным порядком. Время, отведенное 
обучающемуся для освоения раздела дополнительной профессиональной программы с помощью дистанционных 
образовательных технологий и электронного обучения, в обязательном порядке отражается в учебном плане и расписании 
занятий. 

2.14. В пределах осваиваемой дополнительной профессиональной программы возможно обучение, в том числе 
ускоренное обучение, по индивидуальному учебному плану. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, осуществляется на основании личного заявления обучающегося. Индивидуальный учебный план 
разрабатывается в порядке, установленном локальным нормативным актом АУЦ. 

2.15. Реализация индивидуального учебного плана может предполагать использование различных образовательных 
технологий, включая дистанционные и электронное обучение. 

2.16. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть организовано в рамках сетевой формы реализации 
дополнительной профессиональной программы. 

2.17. В АУЦ разрабатывается и утверждается расписание учебных занятий по освоению обучающимися 
дополнительных профессиональных программ. Расписание занятий доводится до сведения обучающихся путём его 
размещения на специальном стенде или на электронном образовательном ресурсе АУЦ и не позднее чем за 14 дней до 
начала занятий. 

2.18. Для освоения дополнительных профессиональных программ расписание учебных занятий составляется на весь 
период обучения. 

2.19. Разрешение о внесении изменений в расписание учебных занятий относится к исключительной компетенции 
директора АУЦ. 

2.20. В АУЦ устанавливается режим работы с 9.00 до 17.00 в течение всего календарного года, за исключением 
выходных и праздничных дней. 

2.21. При освоении дополнительных профессиональных программ в любых формах учебные каникулы в течение 
периода обучения не предусматриваются. 

2.22. Дата начала учебных занятий может зависеть от комплектования учебных групп. Начало и окончание обучения 
по дополнительной профессиональной программе определяются календарным учебным графиком. 

2.23. Численный состав групп и продолжительность учебных занятий зависят от содержания дополнительного 
профессионального образования и его формы. АУЦ самостоятельно определяет количество одновременно обучающихся в 
одной группе, но не более 20 человек на теоретических и 10 человек на практических занятиях. 

2.24. Учебные планы программ дополнительного профессионального образования и расписание занятий 
предусматривают время для проведения итоговой аттестации. 
 
 
3. Заключительные положения 

 
3.1. Положение доводится до сведения работников и обучающихся АУЦ.  
3.2. Изменения и дополнения, внесённые в настоящее Положение, вступают в силу в порядке, предусмотренном 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации. Изменения и дополнения, внесённые в настоящее Положение, 
доводятся до сведения указанных в нем лиц не позднее двух недель с момента вступления его в силу.  

3.3. Контроль за надлежащим и своевременным исполнением настоящего Положения возлагается на директора АУЦ. 
3.4. Нормы локальных нормативных актов, ухудшающих положение обучающихся и работников по сравнению с 

установленным законодательством об образовании, трудовым законодательством, положением либо принятые с 
нарушением установленного порядка, не применяются и подлежат отмене.  

3.5. Настоящее Положение может изменяться, дополняться. С момента регистрации новой редакции Положения 
предыдущая редакция утрачивает силу. 
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